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ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA GRANDE

ADMINISTRAGAO E RECURSOS HUMANOS
DECRETO 022- ACESSO A INFORMAGAO

DECRETO N° 022/2013

REGULAMENTA O PROCEDIMENTO DE ACESSO
A INFORMAGOES PREVISTO NOS ARTIGOS 5°,
XXXIll, E 216, § 2°, DA CONSTITUIGAO DA

REPUBLICA, E NA LEI FEDERAL N° 12.527, DE

18.11.2011.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SERRA GRANDE, ESTADO DA
PARAIBA, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS,

CONSIDERANDO:

- que todos tém direito a receber do Poder P linlicomacdes de seu
interesse particular, ou de interesse coletivo enalgnos termos do
art. 5°, XXXIII, da Constituigdo da Republica Featera do Brasil;

- que a Administragdo Publica compete a gestdo atardentacéo
governamental e as providéncias para franqueatasulta a quantos
dela necessitem, conforme o previsto pelo art. Z18%, da mesma
Constituigéo;

- a necessidade de regulamentacéo da Lei Fedetal527, de 18 de
novembro de 2011, visando a garantir 0 acesso rdesessados a
informagdes contidas em documentos produzidos stodiados pelos
érgéos e entidades que integram a AdministracaticR Nsunicipal; e

- que a Lei Federal citada contém normas geraisaagis a todos os
entes federativos, e normas especiais, dirigidpeessamente apenas
a Administragdo Publica Federal, o que acarreteecessidade de
regulamento préprio no ambito do Poder ExecutivaMimicipio de
Serra Grande, Estado da Paraiba.

DECRETA:
CAPITULO |
DO ACESSO A INFORMAGOES

Art. 1°. Fica regulamentado por este Decreto o acessmamafdes
contidas em documentos em poder de 6rgéos e esgigatblicas da
administracdo direta e indireta do Poder ExecutisoMunicipio de
Serra Grande, Estado da Paraiba.

Paragrafo Unico. Considera-se documento, para os fins deste
Decreto, qualquer unidade de registro de informac@ealquer que
seja o suporte ou formato.

Art. 2°. Todos os documentos produzidos ou custodiadoa pel
Administracdo Municipal deverdo ser classificadiosutaneamente a
sua elaboragéo ou recebimento pela autoridade ¢entpe

Art. 3°. Deverdo ser classificados no prazo de 02 (dois3,aa contar
da vigéncia do presente Decreto, todos os documertteriormente
produzidos ou custodiados e que ainda ndo tenhdmn odijeto de
classificagao.

Art. 4°. O Municipio mantera, em Portal de Acesso a Iném@o
Publica na internet, os seguintes dados:

| - estrutura organizacional e descricdo das atribsigibs 6rgdos que
compdem a Administragdo Publica;

Il — quadros de fungdes gratificadas e em comisséo, siotholo,
valores e titulares;

Il - registros da execucdo orgamentaria e financemelpindo
repasses ou transferéncias de recursos;

IV - editais e resultados de licitagdes, bem como @¢odispensa e
inexigibilidade de licitagdo, além de extratos detcatos, convénios e
termos de cooperagéo celebrados;

Art. 5°. Os documentos poderdo ser classificados comoveekes,
observado o seu teor e em razdo de sua impredigiadie a
seguranca da sociedade ou a defesa do Municipio.

§ 1° Poderdo ser classificados como reservados osnumtas
inerentes a fase interna ou preparatéria de proesdos
administrativos em que haja tal previsdo. O acestis documentos
somente serd possivel apés a conclusdo do procedimeu
homologacé&o pela autoridade competente.

§ 2° Serdo igualmente classificados no grau minimeedervados os
documentos pertinentes as atividades de investigdisgalizagdo ou
auditoria em andamento. Os relatérios finais deestigacéo,
fiscalizacdo ou auditoria se tornardo publicos iatachente apds
concluséo dos trabalhos.

CAPITULO Il

DO PROCEDIMENTO

Art. 6°. O interessado deverd apresentar requerimento ra se
protocolado, conforme o formulario-padrédo de acessoformacéo
(ANEXO 1), acompanhado do respectivo termo de respbilidade
(ANEXO 1) na Prefeitura ou Fundos Municipais.

Art. 7°. O requerimento sera imediatamente encaminhadorgém
competente, para apreciacdo e atendimento ao pedido
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§ 1° Os requerimentos de acesso deverdo ser respsmiidorazo de
até 20 (vinte) dias a contar do protocolo, prorveggdjustificadamente
por 10 (dez) dias.

§ 2% Sera indeferido o pedido quando o documento estiv
classificado como reservado, ou quando contiverrindcoes
protegidas por sigilo assegurado por lei ou porisédec judicial,
devendo constar tal dado da motivagdo da decis#@aldierimento.

Art. 8°. Caso o documento pedido tenha sido extraviadoificiado
ou destruido, o 6rgdo competente deverd comunicautaridade
superior, para apurar o ocorrido mediante sindiearitformando ao
requerente.

Paragrafo tnico. Sera dispensada a sindicancia quando o documento
tiver sido eliminado em cumprimento aos prazosiptey nas Tabelas

de Temporalidade de Documentos regentes das deseaeio e
atividades-fim da Administrag&o Publica.

Art. 9°. O requerente devera arcar com os custos da regiodlos
documentos pretendidos, fixados em R$ 0,20 (vietdavos de real)
por fotocépia ou impressdo em papel de tamanho @doficio,
comprovados através de recohimento de DAM, no d®
recebimento dos referidos documentos.

Paragrafo Unico. Tera direito & isencéo dos custos o interessado
comprovar renda total familiar de no méaximo 01 (walario minimo
mensal e que as copias dos documentos pretenciosxcedam o
limite maximo de 10 (dez) vias.

CAPITULO Il
DOS RECURSOS

Art. 10°. Contra a decisé@o que indeferir o acesso a infgimacabera
recurso, no prazo de 10 (dez) dias, que sera igad

| - pelo Secretério do 6rgdo respectivo, ou pelo agefiblico a quem
tenha sido delegada a atribuicao, quando a dethgdicsido proferida
pelo Orgéo responsavel pela emissdo de Documentos;

Paragrafo Unico. O interessado dirigird o recurso a autoridade
prolatora da decisdo, que podera modifica-la, piertoi o acesso, ou
manter a decisdo, encaminhando o requerimento aridade
competente para a sua apreciagéo.

CAPITULO IV

DAS SANGOES

Art. 11°. A violagdo do direito de acesso a informagao itsuie o
infrator as penalidades previstas na legislagéimaapo-se, no que se
refere as sangOes administrativas, os respectiegisnes juridicos
disciplinares dos servidores publicos municipais.

CAPITULO V

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 12°. Este Decreto entrard em vigor na data de suicpgid.

Gabinete do Prefeito, 01 de outubro de 2013.

JAIRO HALLEY DE MOURA CRUZ
Prefeito

ANEXO |

REQUERIMENTO DE ACESSO A  INFORMAGAO
Ne /

Requerente:,

CPF ou CNPJ n°

Documento de Identificagdo:___Expedido por:

Endereco:,

Cidade:_Estado: CEP

Telefone (__)_

Elementos para a pesquisa:

Declaragéo: Estou ciente de que a informagéo posigrarestada em
até 20 (vinte) dias, cabendo prorrogagdo por ntaigléz) dias, e que
deverei retornar para obter os documentos solistad

Serra Grande -PB, de _de

Assinatura
ANEXO 11

TERMO DE RESPONSABILIDADE PELO USO E
DIVULGACAO DE INFORMACOES

Requerimento de Acesso a Informagéo n°
Nome do Requerente:

Declaro que:

a) Responsabilizo-me integralmente e a qualquepdgmela adequada
utiizacdo das informagdes a que tiver acesso.uEsiente de que
posse vir a ser responsabilizado por danos moraageriais

decorrentes da utilizagéo, reproducéo ou divulgagdevida dessas
informagdes, isentando a Administracdo Publica Wpai ou seus
servidores de qualquer responsabilidade a esteit@sp

b) Estou ciente das restricdes a que se refereant®s4° e 6° da Lei
8.159, de 08/01/1991 (Lei de Arquivos); da Lei @.6de 19/02/1998
(Lei dos Direitos Autorais); dos arts. 138 a 145Qfmligo Penal, que
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prevé os crimes de callnia, injuria e difamacdon beomo de

proibicdo, decorrente do art. 5°, inciso X da Carigio Federal, de
difundir as informag6es obtidas que, embora assasia interesses
particulares, digam respeito & honra e a imagenernteiros, além do
art. 25, 881° e 2° da Lei Federal 12.527, de 18011/ (Lei de Acesso
a Informagéo Publica);

c) Estou ciente da obrigatoriedade de, por ocasiéoeventual
divulgacédo das referidas informagdes, mencionaordefde que os
respectivos originais pertencem.

d) Estou ciente de que autorizagdes relativas etatir autorais e de
imagem, quando pertinentes, devem ser solicitadas aatores ou
retratadas.

Serra Grande -PB, de _de

Assinatura

Publicado por:
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